Google
Drive




O que € o Google Drive?

Google Drive é um servico de armazenamento e
sincronizacao de arquivos que foi apresentado pela

Google
w.Google Drive apresenta novo design |

AcontecendoAqui



Como acessar o Google

Drive?

Apods entrar no Google Chrome, vocé vai nos aplicativos do

Google Aplicativos e clicar no Drive.

Ou vocé, pode pesquisar no Google, Google drive e acessar.
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Como acessar o Google drive no

Celular?

Vaina Play Store, ouna Apple Store e ir no e pesquisar Google

Drive e Instalar




Ferramenta na Pagina Inicial do Drive

Barra de Pesquisa: Busca seus arquivos ou

documentos.

Pasta: Agrupa seus arquivos.
Pasta

Uploud: Importa os arquivos.

Uploud de Pasta: Importa as pastas.
Upload de arquivo

Upload de pasta



Recentes: Todos os arquivos que vocé acessou
recentemente

Com Estrela: Todos os seus arquivos favoritos.
Lixeira: O local onde fica os arquivos que vocé excluiu.
Armazenamento: Espaco total que ocupam os seus

arquivos.
L Drive Q, Pesquisar no Drive
Meu Drive ~
I— Novo

Acesso rapido
» @ Meu Drive

» [0 computadores

[
2. Compartilhados comigo
@ Recentes
Y7  Comestrela
@ Lixeira
Nome T Pro

Armazenamento
—

1,6 GB de 15 GB usados

Comprar armazenamento



Documentos Google: Cria Documentos.
Planilhas Google: Cria Planilhas.
Apresentacoes Google: Cria Slides.
Formularios Google: Cria Questionarios.

El Documentos Google >
Planilhas Google >

Apresentacoes Google >
B Formularios Google >

Meu Drive: Onde estao os meus documentos.
Computadores: Todos os dispositivos que usam o meu
Drive.

Compartilhados Comigo: Todos os Arquivos que eu
recebi de alguém.



Configuracodes: Neles estao disponiveis o que vocé
pode mudar para facilitar a sua experiéncia com o
Drive. Por Exemplo: o idioma.

Visualizacao em lista: Facilita a visualizacao,
colocando tudo em uma ordem.

I
=

Menu Auxiliar
Compartilhar: Enviar algo do seu Drive para uma

pessoa .
Gerar Link: Cria um link para algo e deixa na sua area

de transferéncia.



Mover Para: Arrasta o arquivo até a pasta desejada.
[3] Mover para

Renomear: Troca o nome do arquivo ou da pasta.

Z. Renomear

Fazer copia: Faz um arquivo igual ao selecionado.

M Fazeruma copia

Fazer Download: Baixa um novo arquivo igual ao
selecionado.

+  Fazer download

—



Remover: Retira um arquivo ou pasta do menu de
visualizacao.

@ Remover



