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Apresentacao

Me chamo Rian, tenho 18 anos, nasci no
Parand mas moroem Santa Catarina,
terminei o ensino médio em 2021, atualmente
estou cursando Logistica no CIEE-SC e
trabalhando na Viacao Canarinho, como jovem
aprendiz.



O que € o CIEEBOOK?

O CIEEBOOK, é um livro digital, que tem por
objetivo trazer um compilado de alguns
encontros realizados na plataforma mostrando
um pouco sobre cada um dos temas
trabalhados. E uma maneira de aproximar o
aprendiz, a empresa e o curso de
aprendizagem.

Boa leitura!



Encontro 36 - Introducao ao
almoxarifado

No encontro de hoje, foi feito uma introducao ao
almoxarifado. O que é, suas funcoes, normas e
capacitacoes, a importancia de sua gestao e a
diferenca entre almoxarife e estoquista.

Essa aula teve como objetivo, fornecer breves
informacoes sobre o almoxarifado para melhor
compreencao do assunto nos proximos encontros.



Encontro 37 - Nocoes de
almoxarifado, estoque e
transporte de materiais

No encontro de hoje, falamos ainda sobre o
almoxarifado, em especial, a gestao de estoque nas
empresas.

Primeiro vimos como é feito o controle de estoque
em diferentes segmentos de empresas, depois foi nos
mostrado uma entrevista feita com o empresario
Valdir Vignatti, o qual falou sobre sua empresa, a
“"Vignatti Agronegocio”, abordou principalmente
questoes como, controle de estoque e transporte das
mercadorias.

Foi ensinado alguns métodos de avaliacao de
estoque, falamos sobre alguns erros cometidos nesse
processo, também da sua importancia e vantagens de
uma gestao de estoque bem feita.



Encontro 38 - Almoxarifado:
Qual sua importancia na
empresa?

Falamos hoje um pouco mais aprofundado sobre a
importancia do almoxarifado nas empresas e sua
grande relacao com as outras diversas areas. Foi
entrevistado um almoxarifado, o qual falou bastante
sobre sua area de atuacao.



Encontro 39 - Administracao de
materiais e sua amplitude

No encontro de hoje o0 assunto foi voltado a
administracao de materiais, o que &, conceitos,
definicoes e os objetivos dessa pratica essencial.
Falamos de sua importancia, sua origem/histéria e
sobre a necessidade de administrar os materiais.
Vimos os seus processos: Controle de Estoque;
Classificacdo de Material; Aquisicao / Compra de
Material; Armazenagem / Almoxarifado;
Movimentacao de Material; Inspecao de Recebimento;
e Cadastro. E por ultimo falamos das
responsabilidades e atribuicoes da administracao de

materiais.



Encontro 40 - Gerenciamento de
recursos materiais

O assunto da aula de hoje foi sobre a administracao de
recursos materiais na empresa. Aprendemos o que €,
como funciona e como fazer uma melhor gestao no
negocio. Vimos a sua importancia e o que gera em
uma instituicao sem essa organizacao de materiais.
Em resumo, a empresa que nao possui essa gestao se
torna uma empresa nada econémica, gastando muita
das vezes com coisas que ja estao presentes no
estoque... O atendimento também se torna péssimo,
uma vez que os funcionarios nao estao cientes da
presenca dos materiais armazenados, nem da
reposicao dos mesmos, gerando uma frustracao nos
clientes, ocasionando uma insatisfacao por parte do
consumidor.



8. Modulo Profissionalizante |
Encontro 1 - Voce é a sua
propria Vitrine

Comecamos falando sobre ser a prdpria vitrine e o que significa
esse ditado, depois vimos a importancia de cuidar da imagem
pessoal no ambiente de trabalho. Falamos sobre marketing
pessoal, 0 que é, sua importancia, por que é fundamental e
como fazer. E por ultimo sobre a comunicacao nesse ambiente.
Ser a prdpria vitrine nada mais é que fazer com que as pessoas
vejam o que VOCE quer passar, seja seu patrao, seu colega, ou
seu cliente. De forma comunicativa, educada, passando uma boa

iImagem.



9. Modulo Profissionalizante |
Encontro 2 - Etiqueta
Empresarial

O tema da aula foi "Etiqueta Empresarial”, foi passado
algumas dicas para se ter a tal “etiqueta
empresarial”, como se adaptar melhor no ambiente
corporativo, relacionamento interpessoal, ética e
etiqueta. Falamos sobre o uso das redes sociais no
ambiente, como escrever bons e-mails até como se
portar em uma reuniao de trabalho, seja online ou

presencial.



10. Modulo Profissionalizante |
Encontro 3 - Etica e Cidadania

A palavra “ética” vem do Grego, significa “modo de
ser” ou “carater”. Cidadania é o conjunto de direitos e
deveres que cada individuo tem enquanto vive em
sociedade. Falamos sobre esses termos e aplicamos
isso no ambiente de trabalho, ética politica e
cidadania empresarial. Foram abordados assuntos
como, convivéncia, sustentabilidade social e fatores
componentes da ética profissional, como:
honestidade, sigilo, competéncia, prudéncia,
humildade e a imparcialidade.

A ética profissional vale para todos, independentemente do
cargo. Comportamentos antiéticos praticados por lideres
invariavelmente abalam o clima organizacional, prejudicando
o rendimento da equipe. Ja quando o subordinado, membro
deum grupo, é antiético, surge o descontentamento entre
colegas, a quebra dos circulos de confianca e a diminuicao do
companheirismo e dedicacdo. “Nao é dificil ser ético. Seja
respeitoso e responsavel, e com certeza o sucesso

profissional ficara mais proximo de vocé."



11. Mddulo Profissionalizante |
Encontro 4 - O que é trabalho

O que é trabalho? O tema de hoje foi em cima disso, o
que se entende por trabalho, seus desafios e como
Isso interfere na vida de uma pessoa. Falamos sobre a
diferenca de trabalho e emprego, as novas carreiras, o
crescimento dos trabalhos diferenciados e um pouco
da histdria, etimologia da palavra etc.

O trabalho é parte da nossa vida e é essencial para a
sociedade e a economia. O futuro depende do trabalho.



