CIEBOOK

2° edicao




Sumario:

!

Apresentacao pPg.2
2.0 que éo CIEEBOOK pg.3
3. Encontro 23- a funcao do continuo e office

boy-office / girl: atribuicoes e
responsabilidades Pg.4

4. Encontro 24- Novembro azul Pg.d
5. Encontro 25- Gestao de almoxarife:
Organizacao e planejamento do

almoxarife Pg.6

6. Encontro 26- O profissional almoxarife:
estrutura funcionaldoalmoxarife__ pg.7
7. Encontro 27-

Semana UNIVERCIEETARIA pg.8




Qi!

Me chamo Marisangela Luiza Padilha de Mello, tenho
18 anos, estou no 3° ano do Ensino médio, trabalho na
empresa JBS de ltapiranga, como jovem aprendiz no

setor RH. Resido na cidade de Pinheirinho do Vale. Rio
Grande do Sul



O que é o CIEEBOOK?

O CIEEBOOK, & um livro digital, que tem por objetivo
fazer um compilado de 8 encontros realizados na
plataforma + videoconferéncias e trazer um pouco do
que Eu aprendi dos temas trabalhados. E uma
maneira de aproximar aprendiz, empresa e curso de
aprendizagem. Espero que tenha uma leitura
agradavel e aprendam comigo também.



Encontro 23- A funcao do continuo e office
boy-office girl: atribuicoes e
responsabilidades. 18/11/21

No encontro de hoje falamos sobre office boy e
office girl e quais os afazeres e compromissos
que eles exercem. As atividades exercidas por
eles sao simples mais muito importantes, e
sao funcoes que requerem responsabilidade e
disposicao, pois eles exercem variadas
atividades para o seu supervisor, como atender
o telefone e anotar os recados, entregar
documentos importantes em outros setores e
fora da empresa, precisam ser ageis nas suas
tarefas para nao atrasar, ter atencao e
compromisso, além de que esse servico
quando bem aproveitado e demonstrando
esforco pode obter-se boas oportunidades.



Encontro 24- Novembro azul- 25/11/21

No encontro de hoje falamos sobre novembro azul, o
qual é um assunto muito importante relacionado a
saude dos homens, é importante que os homens
facam o exame de prostata ao menos uma vez ao ano
para que nao seja tarde quando for descoberto e assim
nao haja complicacoes maiores para a sua saude.
Devem estar atentos a qualquer sintoma que possa
indicar alguma complicacao com a sua saude, pois
assim como as mulheres os homens também devem
fazer exames periodicamente para evitar doencas e
cancer.

E para manter isso mais em questao o més de
novembro é quem tras o lembrete aos homens de
manter sua saude em dia, por meio de cartazes e
publicacoes eles sao lembrados, mas nao apenas em
novembro e sim todos os dias, pois a salde devem
estar em primeiro lugar sempre.



Encontro 25- Gestao de almoxarife:
Organizacao e planejamento do almoxarife-
02/12/21

Hoje fol um encontro muito interessante,
falamos sobre o almoxarifado, como funciona e
o que deve ser feito para obter bom resultado
neste setor das empresas que € tao
importante, pois é responsavel por armazenar
equipamentos, produtos de limpeza e varios
outros materiais, e tudo isso deve ser feito com
organizacao, quando alguém necessita deum
equipamento por exemplo tudo deve estar em
ordem para que seja entregue com agilidade.
Sao responsaveis também por analisar o
estado que cada coisa se encontra, se nao esta
vencido, nem quebrado, para que nao haja
complicacoes que podem atrapalhar e atrasar
o servico dos funcionarios, o almoxarifado se
resume em organizacao.



Encontro 26- O profissional almoxarife:
estrutura funcional do almoxarife. 09/12/21

Hoje estudamos sobre o almoxarife e quais as
suas funcionalidades e deveres na sua area. No
almoxarifado ele € responsavel por manter os
materiais em ordem, verificar datas e a
qualidade de cada coisa, tornando sua tarefa
mais facil de ser concluida, pois antes nao
havia um setor e pessoas qualificadas para
Isso, tudo era desorganizado e os materiais
eram entregues e repostos por qualquer um.
Por isso tornou-se uma area especifica e Unica,
feito com pessoas qualificadas a manter tudo
em ordem, para entender onde cada material
esta armazenado, sendo agil para entregar,
para devolver e para saber se o material esta
em boa qualidade e nao esta vencido para
entregar, pois organizacao em lugares com
muitas coisas € muito mais eficiente.



Encontro 27- SEMANA UNIVERCIEETARIA-
16/12/21

Na palestra de hoje tivemos como convidada a
arquiteta Jéssica, que contou sobre como foi
sua trajetdria ao longo dos seus estudos, quais
sao os focos principais para ingressar nessa
area, seus objetivos e planos para crescer
profissionalmente, sobre quais foram as
maiores dificuldades nessa area e as
diferencas de uma profissao para outra, sobre
como ela planeja obter um resultado positivo
no seu objetivo principal, que é continuar e
crescer ainda mais nessa area. Nos ajudou a
entender que nao devemos ter pressa,
devemos nos descobrir, sobre o que realmente
queremos fazer, para fazer uma boa escolha.
Também tivemos palestra com Pedro Paulo e
Dani que nos orientaram sobre cursos e
faculdades da Univale, varias possibilidades.



