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oque e o Cieebook? 

 O CIEEBOOK, é um livro digital, que tem por objetivo
fazer um compilado dos conteúdos dos encontros
realizados no curso de aprendizagem. Desejo que

tenha uma leitura agradável.



encontro-23
Tema: A função do contínuo e office boy-office/ girl:
atribuições e responsabilidades.

neste encontro vimos um pouco da função office boy
ou office girl. 

essa importante função e muito boa tanto para os
jovens iniciantes no mercado de trabalho 

 o funcionário não precisa estar saindo de seu lugar
para levar documentos ou perdendo tempo
digitalizando e guardando arquivos o office boy faz
esses serviços simples mas que demanda muito
tempo como esses serviços são simples o jovem
acaba adquirido experiência e aprendendo como
funciona uma rotina de empresa.

muitas pessoa que hoje são chefes de empresas
começaram trabalhando como office boy  e foi muito
interessante  ver suas experiências nesse encontro 



encontro - 24 
tema: novembro azul

neste encontro vimos a importância desse mês para o
homem. 
o câncer de próstata e um dos canceres mais 
responsáveis por matar homens . por isso fazer o
teste precoce e tão importante. assim pode se
detequitar o câncer antes dele se agravar. 

as pessoas negras, obesas ou com antecedência do
câncer de próstata  na família,  tem maior chance de
desenvolver o câncer
além da alimentação ser um fator que também
influencia no desenvolvimento do câncer  

na videoconferência vimos um pouco sobre saúde
mental  e física durante a pandemia e dissertamos
sobre o assunto .  



encontro-25
tema: Gestão de almoxarife: Organização e
planejamento do almoxarife.

neste encontro vimos como funciona o almoxarifado e
sua importância dentro das impressas.

o almoxarifado e importante pois assim mantem o
controle do recebimento e da saída de matérias pela
impressa . deste modo evitando desperdícios ou o
acumulo de matérias.

esse setor funciona da seguinte maneira primeiro e o
recebimento de materiais depois e feito a contagem e
a averiguação do material , em seguida e armazenada
de modo correto e em um local demarcado para cada
material . depois e distribuído conforme a necessidade
de cada setor da empresa. 
tudo isso sempre bem registrado por um papel ou de
modo virtual.



encontro- 26 
tema: o profissional almoxarife  estrutura funcional
do almoxarife 

neste encontro vimos mais um pouco sobre
almoxarife e sua estrutura e como ele funcional
dentro da empresa.

ele serve para suprir as necessidades internas da
empresa , deste modo distribuindo os materiais e
recursos para toda empresa de modo correto e
dinâmico  



encontro- 27 
 tema: Semana UniverCIEEtária

neste encontro tivemos algumas palestras.
onde vimos como funciona o aprendizado em alguns
cursos oferecidos atualmente. 

também tivemos uma atividade onde falamos sobre o
profissional que eu quero ser no futuro 


