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Apresentação: 

 
Olá, me chamo Thaís Regina Wildner, tenho 17 anos,

faço o curso de aprendizagem Arco Ocupacional
Administrativo no CIEE e trabalho na Sicredi, como

jovem aprendiz no administrativo.



O que é CIEEBOOK? 

 
O CIEEBOOK, é um livro digital, que tem por objetivo

fazer um compilado de 5 encontros realizados na
plataforma + videoconferências e trazer um pouco do

que Eu aprendi dos temas trabalhados. É uma
maneira de aproximar aprendiz, empresa e curso de

aprendizagem. Esta é a segunda edição do ano de 2021.
Espero que tenha uma leitura agradável e apendam

comigo também.



Encontro 23 - A função do office boy/ office girl:
atribuições e responsabilidades. - 18/11

O encontro de hoje teve como tema "a função do office
boy - office girl", que fala sobre a profissão que
geralmente, são pessoas jovens e estão iniciando no
Mundo do Trabalho e também tem relação com as
funções que o Office Boy/Girl exercem dentro da
empresa. 

Essa profissão requer muita atenção pois os
profissionais mexem com documentos, arquivos,
serviços de rua, como ir em bancos, escritórios de
contabilidade.

Office boy/girl é uma profissão que introduz o jovem
na empresa, onde ele começa conhecendo os
documentos, preparando o jovem para quando surgir
uma oportunidade  ele possa ingressar e já estar
inteirado com o sistema organizacional da empresa



Encontro 24 – Novembro Azul – 25/11
 

O encontro de hoje, teve como tema "Novembro Azul",
que fala sobre como surgiu, o que é câncer de
próstata, quais os principais sintomas e como
descobrir a doença.

O Novembro Azul surgiu para alertar sobre a
importância da prevenção ao câncer de próstata - que
é uma neoplasia maligna que ataca a próstata. Na
fase inicial do câncer, não apresente sintomas, porém
quando está na fase avançada, os principais sintomas
são: dores ósseas, dor ao urinar, sentir vontade de
urinar com frequência e presença de sangue na urina.

É muito importante que todas os homens cuidem-se,
pois muitas vezes não se importam com sua saúde, é
importante que preste atenção aos sinais que o corpo
dá, coloque a saúde em primeiro lugar, e sempre que
preciso procurar ajuda.



Encontro 25 - Gestão de almoxarife: Organização e
planejamento do almoxarife. – 02/12/2021

O encontro de hoje teve como tema "Organização e
planejamento do almoxarife" que trata sobre as
funções do almoxarife, como: controle do estoque,
mercadorias e produtos e a  aquisição. 

O setor de almoxarifado exige no controle do estoque:
a quantidade, reposição, armazenagem, validade, e o
controle do uso;
Nas mercadorias e produtos: todos os materiais
necessários em toda a empresa como de limpeza, de
escritório e de serviços;
Na aquisição: o levantamento de preços, pesquisa de
fornecedores, registro das compras feitas e a fazer e o
arquivamento de notas. 

Estas funções necessitam observar critérios de
racionalização, acondicionamento, localização,
precisão, padronização, indicadores e documentação e
são de extrema importância para a empresa.



Encontro 26 - O profissional almoxarife: estrutura
funcional do almoxarife. – 09/12/2021

O encontro de hoje teve como tema "O profissional
almoxarife: estrutura funcional do almoxarife" que
trata sobre as atividades e características do
profissional do almoxarife.

Algumas das atribuições dadas á esse profissional
são: coordenar entrada e saída de mercadorias,
inspecionar itens defeituosos e enviá-los para reparo,
conferir se os produtos recebidos estão de acordo com
o que foi solicitado, emitir notas fiscais e lançá-las em
sistema, classificar os produtos de acordo com seu
tipo e alocá-los no espaço adequado, prever demandas
futuras, para evitar que faltem materiais, tomar
providências caso identifique alguma irregularidade,
fazer o  levantamento dos estoques no almoxarifado
para atualizar o inventário.
O profissional almoxarife é responsável pelo
abastecimento de todos os materiais da empresa e a
principal característica do profissional é: organização.



Encontro 27 -  Semana UniverCIEEtária - 16/12

Este encontro teve como objetivo principal "o
profissional que eu quero ser no futuro". Foram três
horas de palestras com três convidados: a Jéssica, o
Pedro Paulo e a Dani.

A primeira palestra foi com a arquiteta Jéssica que
contou sobre sua ingressão na faculdade, o uso de
bolsa de estudos, as áreas que estão relacionadas com
a arquitetura, e contou que possui muito desenho e
cálculo em seu curso.

A segunda palestra foi com a equipe de marketing da
Univali, que nos trouxe um pouco da importância de
fazer uma graduação. Como: desenvolvimento
intelectual e pessoal, escolhas e consequências,
satisfação de trabalhar com a área que gosta,
construção de carreira. Além de mostrar a diferença
entre faculdade ( que possui apenas o ensino como
pilar) e a universidade (que possui ensino, pesquisa,
extensão, internacionalização e inovação como
pilares.



Conclusão

Durante a produção desse livro, que contém 5
encontros, de diversificados temas, descobri que ao

escrever posso expor o meu pensamento sobre cada
um dos temas tratados, consigo esclarecer as minhas

ideias, consegui concentrar muito melhor nos
encontros, percebi que consigo me organizar melhor, e

fica muito mais fácil caso queira voltar a ler sobre,
pois tenho um registro fora da plataforma. Por se

tratar da segunda edição, já estou familiarizada com o
método e gosto da proposta de escrever. Aqui fica meu

agradecimento por poder participar do projeto do
CIEEBOOK.


