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Apresentação 
Me chamo Beatriz, tenho 19 anos. Sou aprendiz do
ciee pela segunda vez. No momento estou fazendo
curso técnico de rh. Tenho planos em aprender inglês
e japonês. Gosto de ler manga, escutar músicas e ver
animes.
Meu anime preferido no momento é One piece.



O que é cieebook?
O CIEEBOOK, é um livro digital, que tem por
objetivo fazer um compilado dos conteúdos dos
encontros realizados no curso de aprendizagem.
Desejo que tenha uma leitura agradável.



Encontro 03
 Ética e cidadania

No encontro o assunto abordado foi sobre Ética e
cidadania. 
Na visão da  filosofia a ética é o estudo de aspectos do
ser humano, para descobrir o que está por trás do
modo de ser e de agir de cada pessoa. 
A ética empresarial é a moral e a conduta dentro das
empresas.Os valores dela são os mesmos que é a
ética como um todo e a conduta dos relacionamentos
no meio social.
Principais fatores da ética profissional: 
*Honestidade   * Sigilo 
*Copetencia     * Prudencia 
*Humildade     * Imparcialidade 

A ética profissional vale para todos,
independentemente de cargo. 



“Todo comportamento tem suas razões.
A Ética é simplesmente a razão maior.”

(David Hume)
A cidadania são direitos e deveres feito por cada
indivíduo que vive em sociedade e está associada ao
direito, que existe varias legislações voltadas para os
direitos e deveres que o cidadão possui, como por
exemplo o direito ao voto.



Encontro 04
O que é trabalho?

Nesse encontro foi estudado o assunto sobre
trabalho.
O objetivo de trabalho é geralmente entendido como
uma  atividade que as pessoas realizam com o objetivo
de produzir uma forma de sustento próprio.
Para Karl Marx, o trabalho é algo que nos seres 
humano empregam sua força com o objetivo de
produzir os meios para o sustento próprio.
O trabalho é uma tarefa que pode ou não contribuir ao
trabalhador uma recompensa em dinheiro. O emprego
é um cargo de uma pessoa  em uma empresa ou
instituição, onde o seu trabalho realizado é
recompensado financeiramente.
Trabalho infantil é qualquer tipo de trabalho feito  por
crianças e adolescentes abaixo da idade mínima
permitida pela legislação.





Encontro 05
Globalização 

Nesse encontro o assunto abordado foi sobre
Globalização.
A globalização é a expansão e crescimento na
economia, na política e na cultura mundialmente, e
teve seu início no século XVI, no periodo das Grandes
Navegações.
Aspectos positivos
• Exportação de produtos de outros países;
• Disputa entre mercados e inflação controlada
• Maior fluxo de capitais e investimentos entre os
países;
• Avanço e desenvolvimento da tecnologia;
•Culturas diferentes em vários lugares do mundo.



Aspectos negativos
• Aumento de desemprego;
• Em países em desenvolvimento a dificuldade de
investimento em novas indústrias já existentes;
• Em países pequenos, a entrada de multinacionais
pode afetar produtores menores, criando monopólios
na economia;
• Exploração de matéria-prima e mão de obra barata.





Encontro 06
Que máquina é essa?

Nesse encontro os assuntos estudados foi sobre
informática básica, plagio e direito autorais.
Informática básica: Foi mostrado dois tipos de
computadores que existe, que são os computadores de
mesa também conhecido como desktop e os
notebooks que são conhecidos também como laptops.
Aprofundamento o assunto tive conhecimento sobre
os csbos, teclado, sobre os sistemas, segurança na
Internet , navegação, software e hardware.Foi
mostrado também algumas dicas de segurança em
computadores e rede doméstica.
Software sao comandos e operações feitas e
interpretadas para depois serem executados, ou seja
são essenciais para o funcionário dos computadores.
Hardware é o gabinete onde fica o processador,
memória, placa, cabos entre outros.



Plágio:  Plágio é tudo aquilo que é publicado, assinado
ou apresentado onde a autoria pertence para outra
pessoa. Como por exemplo, textos copiados de sites
sem a introdução do link do site ou o nome do autor da
criação do texto.
Direitos autorais: São normas regidas por lei para
garantir ao criado ou possuidor de bens o direito sobre
elas. Existe dois tipos de direitos autorais, o direito
patrimonial e o direito moral.
Direiro patrimonial consiste no direiro de proteger e
usufruir de bens, como casas, carro, prédios entre
outros.
Direito moral refere se nos direitos criado por lei,
como por exemplo a proteção do direito ao autor. 



Encontro 07
Comunicação pelo computador 

Nesse encontro foi estudado sobre comunicação pelo
computador, e assuntos relacionados.
Com o avanço da tecnologia, nos dias de hoje podemos
conversar com pessoas que estão até mesmo do outro
lado do mundo somente com um simples click. 
Por conta desse avanço, as pessoas podem mandar
mensagens digitais, e não através de cartas como
antigamente. As mensagens nos dias atuais demoras
menos de minutos, enquanto nos tempos antigos
demoravam dias, meses ou não eram entregues aos
seus destinatários. 
Mas com nossa tecnologia podemos encontrar
hackers, que são pessoas mas intencionadas, que
querem roubar dados pessoais e até mesmo
conseguirem fazer transações bancárias. 



Por conta dessas situações precisamos ser bem
atentos, colocar senhas em aplicativos, não postar
dados pessoais em redes sociais, e ter um antivírus
bom para evitar vírus indesejados nos aparelhos.



Encontro 08
Soluções de problemas com planilhas eletrônicas 
Nesse encontro foi estudado sobre netiqueta, como
enviar e-mail profissional, noções de power point e
Excel.
Netiqueta tem como objetivo de ensinar noções
básicas de uma boa comunicação na Internet.
E-mail profissional é um e-mail que possue o nome do
domínio da empresa.
Para se mandar um e-mail com o domínio da
empresa, precisamos ser muito mais atento do que
enviar um texto para um amigo. Para enviar um e-
mail bonito e não passar vergonha depois é preciso
utilizar linguagem adequada, ser claro na texto, ter
saudação, organizar as informações e assinar o e-mail
corporativo para finalizar.





Power Point: É um programa criado pela Microsoft e
tem a função de criar apresentações em slides, com
séries de recursos e ferramentas para edição. 
Excel: Software criado pela Microsoft para criar
planilhas, realizar cálculos e transformar dados em
informações. O Excel é essencial no mercado de
trabalho, nas áreas de marketing, administração e
contabilidade, e entre outras áreas também, pois
facilita muita a vida das pessoas no dia a dia. 



Encontro 09
Comunicação

Comunicação é a interação entre dois ou mais
elementos, no qual um deles emite a informação e o
outro recebe e interage.
Linguagem é a compreensão, intenção e comunicação.
Os elementos da comunicação são : 
*Emissor (quem fala);
*Receptor (quem escuta);
* Código ou canal (como fala);
* Mensagem (o quê fala).
Linguagem verbal: É aquela que utilizados com mais
frequência, que é a escrita e a fala.
Linguagem não verbal: É uma linguagem visual ou
seja, uma linguagem transmitida por gestos e
imagens, como por exemplo as placas de trânsito.





Encontro 10
Leitura e interpretação de texto 

Texto: É um conjunto de palavras que tem como
objeto transmitir um determinado assunto,
mensagem. 
Interpretação: É a leitura do texto tendo em vista a
compreensão e conhecimento.
Dicas para uma boa leitura e compreensão: 
* Ler atentamente;
* Reler o texto;
* Marcar ou sublinhar trechos;
* Perguntar o que é, sobre o quê.






