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Apresentacao:

Ola! Me chamo Vitoria Carolina Devigili, tenho
16 anos, estou cursando o 2° ano doensino
meédio e trabalho na Transportadora Super Ja.



0 que € o CIEEBOOK?

O CIEEBOOK, é um livro digital, que tem por
objetivo fazer um compilado de 5 encontros
realizados na plataforma + videoconferéncias e
trazer um poucodo que Eu aprendi dos temas
trabalhados. E uma maneira de aproximar
aprendiz, empresa e curso de aprendizagem.
Espero que tenha uma leitura agradavel e
aprendam comigo também.



ENCONTRO 3 - ETICA E CIDADANIA
EMPRESARIAL - 17/05/22

Os principais fatores componentes da ética
profissional:

Honestidade; Sigilo; Competéncia; Prudéncia;
Humildade; Imparcialidade.

A etica € a parte da filosofia que se dedica ao
estudo dos valores morais e principios ideais
do comportamento social. Ou seja, a ética se
refere ao carater.

Etica e cidadania

Como a cidadania esta relacionada a
identidade e ao sentimento de pertencimento a
uma coletividade, as acoes visam conscientizar
as pessoas de que elas tém papel fundamental
no processo de mudanca e no futuro do
planeta.

Video conferencia: ética e cidadania



ENCONTRO 4 - 0 QUE E TRABALHO? -
24/05/2022

Diferenciando “"trabalho” e "emprego”.
Trabalho: aquilo que nao tem retorno salarial.
Emprego: retorno salarial; remunerado; cargo.
O trabalho esta conectado com as necessidades
da pessoa, bem como a saude, familia, e etc.

Quais sao as principais mudancas no mercado
de trabalho? Criacao de novos cargos, postura
de lideranca, introducao de tecnologias,
automacao, pensamento empreendedor,
valorizacao dos profissionais...

Habilidades essencials: comunicacao,
adaptabilidade e flexibilidade.

Tipos de trabalho: Autonomo Profissional
Liberal Home office Profissional assalariado



Em geral, existem dois tipos de trabalho:

informal e formal. O primeiro modelo diz respeito a
profissionais que exercem suas atividades sem
registro na carteira — e, por nao possuir vinculo
empregaticio, nao contam com beneficios trabalhistas
como férias, licenca maternidade, aposentadoria,
seguro desemprego, entre outros. O trabalho formal,
por sua vez, é a atividade profissional registrada e
oficializada dentro da Consolidacao das Leis do
Trabalho - CLT, no qual o funcionario pode contar
com a protecao e amparo das leis trabalhistas.

Video conferéncia: o que é trabalho?



ENCONTRO 5 - GLOBALIZACAO - 31/05/2022

Assuntos estudados:

Histdria da globalizacao e contexto;
Capitalismo financeiro;

Empresas transacionais;
Vantagens da existéncias de blocos
econOmMicos;

CLT ereformas trabalhistas;
Direitos e deveres do trabalhador.

O mercado financeiro € constituido por bancos
e bolsas de valores. Assim, faz a ligacao entre
empresas e pessoas. Sao chamadas assim
porque vao além das fronteiras originais em
que foram criadas. Essas empresas tem
fabricas em diferentes paises e sao
consumidas no mundo todo



Globalizacao é termo usado quando falamos de
integracao do espaco mundial por conta de
avancos técnicos nos setores da comunicacao e
de transporte.

Para a economia mundial, a globalizacao é um
processo que acontece com a integracao dos
mercados, em que as economias dos paises
interagem umas com as outras. Tipicodo
sistema capitalista.

Os principais pontos positivos sao: o
desenvolvimento tecnoldgico, inovacao no
mercado de trabalho e maior fluxo de capital.
Ja os pontos negativos, sao eles: maior chance
de crise financeira ou economica e exploracao
da matéria - prima e mao de obra barata em
paises pobres.

Video conferencia: Globalizacao



ENCONTRO 6 - INFORMATICA BASICA -
07/06/2022

O que é seguranca da Internet? - Seguranca da
Internet € um termo que descreve a seguranca
de atividades e transacoes feitas pela Internet.

A execucao de tarefas pelo computador esta
fundamentada na composicao de hardware e
software. Hardware € um termo que representa
a parte fisica. Resumindo, é tudo que ha de
concreto (vocé pode tocar) num computador. Os
dispositivos e acessorios descritos
anteriormente, além de fios, cabos e placas,
sao exemplos de hardware. Software é um
termo que representa o “oposto”, ou seja, nao
sao elementos concretos, e sim o que diz
respeito a parte ldgica usada no computador.
Sao os chamados programas de computador



O que € plagio?

Como podemos definir a palavra “plagio?” De
acordo com Marcelo Krokoscz, (2014, p. 5],
“Esse termo deriva de Plagiarius, sequestrar, e
significa quebrar uma conexao entre o autor e
a obra”. Ele também afirma que plagio é o “Ato
ou efeito de plagiar; apresentacao feita por
alguém, como de sua propria autoria, de
trabalho, obra intelectual etc. produzido por

outrem.”

Video conferencia: computador, informatica.



ENCONTRO 7 - COMUNICACAO MEDIADA PELO
COMPUTADOR- 14/06/2022

O computador € a maquina mais importante e
avancada do mundo, por ser eficiente, rapida
de usar e uma maquina multitarefa.

Mas o que € um navegador? Um navegador de
internet € um software que ajuda vocé usuario
a acessar os conteudos da internet.

URL - Tudo que é disponivel na Web tem seu
proprio endereco, chamado URL, ele facilita a
navegacao e possui caracteristicas especificas
como a falta de acentuacao grafica e palavras
maiusculas.

LINKS - E uma ligacio que é feita em uma
Imagem ou palavras indicando um caminho
(URL) para vocé acessar outro endereco com a
informacdo que esta procurando. Sites E um
local na Web (internet].



Video conferencia: comunicacao mediada gelo

ENCONT%O 8 - SOLUCOES COM PLANILHA
com

ELE RONICAS 21/06/2022

Netiqueta;

Como mandar um e-mail profissional;
Nocoes power point;

Nocoes Excel.

Video conferéncia: solucoes para problemas,
dicas de cursos, funcoes basicas Excel.



ENCONTRO 9 - A LINGUAGEM: ELEMENT0S
BASICOS DA COMUNICACAO - 28/06/22

O que éa comunicacao? Acomunicacao
Implica na interacao entre dois ou mais
elementos, sendo que na troca estabelecida
entre eles, um emiteuma informacao e o outro
a recebe e reage.

Elementos da comunicacao:
Emissor

Receptor

Mensagem (assunto]
Cddigo (linguagem)

Canal (veiculo condutor]
Referente (contexto)

Os corpos também se comunicam, expressam
compreensao ou desentendimento; linguagem
é oatode se comunicar; Acomunicacaonaoéo
que eu falo € aquilo que chega.



Uma das coisas mais importantes e buscadas
dentro das organizacoes empresariais € uma
comunicacao eficaz. Diferente do que muitos
acreditam, a comunicacao nao esta ligada
apenas ao fato de saber dizer algo a outras
pessoas. Ela consiste em fazer com que o outro
lado - no caso, o receptor — entenda aquilo que
é dito, sem que haja qualquer tipode ma
Interpretacao.

b elementos para ajudar na comunicacao: 1 -
falar em primeira pessoa; 2 — correr riscos com
cautela; 3 - Respeite o fluxo: pedir, receber, dar
eretribuir; 4 - responsabilidade; 5 - Distinguir:
culpa, responsabilidade e implicacao.

Video conferéncia: linguagem corporativa



ENCONTRO 10 - ELABORACAO E EDICAO DE
TEXTOS - 05/07/2022

Variacoes textuais:

Empresarial: geralmente tratam-se de
documentos oficiais de correspondéncia que
possuem uma finalidade, seja informar,
solicitar, registrar, esclarecer, dentre outros.
Ex.: Curriculo, Relatorio, Requerimento, Carta
Comercial.

Dissertativo: formato de escrita que busca
defender uma ideia central a partir da
argumentacao, valendo-se, portanto, de
opinioes e provas, como dados, levantamentos,
estatisticas, fatos, exemplos e quaisquer
outros elementos que sejam capazes de
sustentar a tese apresentada. Contem
Introducao, desenvolvimento e conclusao.



Descritivo: O texto descritivo € um tipo de texto
que envolve a descricao de algo, seja deum
objeto, pessoa, animal, lugar, acontecimento...
Também contém introducao, desenvolvimento
e conclusao.

Informativo: um texto em que o escritor expoe
brevemente um tema, fato ou circunstancia ao
leitor. Também contém introducao,
desenvolvimento e conclusao.

O texto € uma sequéncia de enunciados,
encandeados e com sentido, que transmite
uma mensagem. Ou seja, o texto € um
sistema, um conjunto de codigos, elementos,
estruturados e organizados de forma clara e
precisa.

Video conferéncia: elaboracao de textos.



Conclusao:

Gosteil bastante desse CIEE BOOK, sendo de
bastante proveito, pois gosto de estudar
informatica e comunicacao.



